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1 Introducciodn

Recientemente, desde la Biblioteca hemos trabajado para mejorar el Servicio de
Préstamo, automatizando esta funciéon en nuestro Sistema Integrado de Gestion de
Bibliotecas Meran

&Y qué es esto? Es el sistema que nos permite administrar los procesos bibliotecarios
y gestionar servicios a los usuarios. Como principal herramienta es el catalogo online
de la biblioteca http://bibliofba.unip.edu.ar/

¢De qué manera te beneficia como usuario de la biblioteca? Sabemos que el tiempo
es un recurso valioso para todos y tenemos muy presente que muchos de nuestros
usuarios ya sean alumnos, docentes e investigadores, etc. residen en lugares
alejados, siendo la distancia, otro factor importante tanto en lo econémico como en
relacion al tiempo.

Teniendo esto en cuenta, queremos que aproveches al maximo las herramientas y
funcionalidades de nuestro catalogo para que las utilices en la comodidad de tu casa,
o donde sea, en cualquier momento del dia.


http://bibliofba.unlp.edu.ar/
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2 Acceso al catalogo

21 ;Cbémo puedo acceder al catalogo de la biblioteca?

El catalogo es de acceso publico y gratuito, esto quiere decir que podés acceder
desde cualquier lugar con acceso a internet a través de la pc y/o cualquier dispositivo
movil.

Teniendo esto en cuenta, para ingresar y hacer las busquedas de todo el material
de tu interés o simplemente para informarte sobre qué tenemos en la biblioteca, no es
necesario registrarse ni tener una cuenta de usuario.

Podés acceder al catalogo de la biblioteca de dos maneras:

a) A través de la pagina de la facultad FBA-UNLP https://www.fba.unlp.edu.ar/ .
Solo tenés que hacer click en la pestana que dice “biblioteca”.

biblioteca
faceitad de LN, PR >
bellas artes v-..‘ ¥ LA A
INFORMACION IMPORTANTE
MESAS DE EXAMEN
i
Las mesas ded Madrcoles 24/4 }
e patan of Midicoles 8/5 i
Las mesas del pueves 25/4
S0 pasan M Juewes 2% >
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De esta manera accedés directamente a nuestro catalogo.

Bienvenido

b) También, podés acceder desde cualquier navegador ingresando en el
buscador : catalogo fba unlp

G'::J gl'ﬁ' catalogo fBa unip !. o,

Todis e i [EET) (=" ar LT i

Biblioteca de la Facultad de Bellas Ares (FBA) - UN.LP
Eabhiifhd uids sdu B T
Cabllogo. Bimgiady dyanray - Egtantes Virtiakes  Conlbsin =5t Sanvernsin Faouas
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3 Beneficios de ser socios de la biblioteca

Ahora bien, el catalogo tiene funcionalidades y herramientas
importantes para facilitar y agilizar tu gestion personal, para esto, si
necesitas contar con una cuenta de usuario

¢
HAORATE! ~
S—

Perteneciendo a la comunidad académica de la Facultad de Bellas Artes, podés
acceder a estos beneficios.

Simplemente tenés que ser socio de la Biblioteca

¢Como?
Si sos alumno de grado y/o posgrado, solo presentando el certificado de alumno
regular expedido por el departamento de Alumnos.

En el caso de los profesores jtp, auxiliares docentes, investigadores, becarios
autoridades y personal de gestion personal no docente, contratados, becados de
experiencia laboral, solo presentando un recibo de sueldo u otra documentacion que
demuestre algun vinculo con la Facultad de Bellas Artes.
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4 Cuenta de usuario e inicio de sesion

41 ;Cbémo obtengo mi cuenta de usuario?

a) Para crear una cuenta de usuario, tenés que ir a la parte superior derecha de
la pantalla y hacer clic en “ Iniciar sesién”

Bienvenido

b) En este paso ingresa tu numero de DNI donde dice Usuario y también en
Contrasena

Meran inicio de sesion

Usuaris | Umero de DNI I

Contrasena Umero de DNI I

<
<

Iniciar Sesion

Oilvidé mi contrasefia

c) El sistema te indicara que ingreses una nueva contrasefa (elegi la que puedas

recordar facilmente ) y click en el botén azul “Confirme contrasena”.
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Restablecimiento de clave

Musva Contrasefia

Repetir Conbrasefia

Confirme contrasefia

4.2 Edicion de datos personales

d) Una vez realizado el paso anterior, volvé a la parte superior derecha de la
pantalla y hacé click en “Iniciar sesién”.
Ahora si podés ingresar en “Usuario” tu numero de DNI y en “Contrasena” la

contrasefa que elegiste, e iniciar sesion.

Meran inicio de sesion

Usuario ' ' Tu DNI

Contrasefa

Tu contrasena

Iniciar Sesion

CHvidé mi contrasefa

e) Observa que en la parte superior derecha de la pantalla aparecera tu Nombre
y Apellido ...

Ya tenés tu cuenta personal!!! =
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Haciendo click en tu Nombre y Apellido vas a poder visualizar tus datos actuales,
podras modificarlos de ser necesario, por ejemplo: tu direccion, teléfono o tu mail.

Es importante que actualices tus datos, sobre todo el mail debido a que el
sistema te va a enviar recordatorios de vencimientos de préstamos y/o
disponibilidad de reservas al mail que tengas ingresado.

JMFORTANTE
v

¢ Como podés modificar y actualizar tus datos?

a) Hacé click en “Mis datos”

b) Luego hacé click en “Modificar datos”
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Nombrels : Karina

Apellido/s : De Lima

DHNI :

Numero de Socio

Legajo : Fecha de nacimiento .
Ciudad : La Plata

Direccion

Teléfono :

E-mail :

Seleccionar imagen

Meodificar Dalos

c) Y editar los campos, direccion, teléfono y mail.



Modificar datos

Mombres®
Apellidols®
Ciudad” :
Direccion®
Teléfono®

E-mail*
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Karmny

ke Lemna

La Plata
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5 Opciones de busqueda

El catalogo te ofrece distintas formas de hacer las busquedas y estas son:
5.1 Busqueda simple

En el buscador, solamente tenés que ingresar el Apellido, Nombre del autor , el titulo
del documento o el tema de tu interés.

Bienvenido

5.3 Busqueda avanzada

Este tipo de busqueda permite agregar mas datos de busqueda, como por ejemplo:
ISBN, Estantes Virtuales, tipo de documento y la opcién para que la busqueda se
realice solamente sobre el material disponible para préstamo.

En la parte superior izquierda, hacé click en “Catalogo”, luego en “Busqueda
Avanzada”

Catdlogo -

13 Aarasa

@ Estang =t

11
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Busqueda avanzada

itulo Desplega el menu y
elegi el tipo de

At material

ISEN

Tipo de documento Sil SELECCICHAF
Terna
Estantes Vituales

Sdlo Disponibles para Préstama

Podés desplegar el menu del campo “Tipo de documento” y hacer tu busqueda sobre
un tipo de material en particular, por ejemplo: Libro

Articula i \
Catalogo

CD-ROB

Documents de catedra

Documents de catedra docente

Dacumento Electrénico
Documento para valoracién

Follelo
Fotocopia Visualizacién desplegada
Legislacitn del campo “Tipo de

Libra documento

Cbra de referencia
Partitura

Fublicacion senada
Publicacion seniada (web)
Rewvista

SEminaros

Sitia wehb

Software . J
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5.4 Busqueda por Estantes Virtuales

La busqueda por Estantes Virtuales te permite acceder a registros agrupados y
organizados en una determinada categoria.

Nuevamente en la parte superior izquierda, hacé click en “Catalogo”, luego en
“Estantes Virtuales”

Catdlogo -

M G, Busgueda Avanzada
& Estanbes Viruales

Eilantes Waniualk I

Actualmente hay siete Estantes Virtuales, solamente hacé click en el nombre del
estante de tu eleccion, por ejemplo: Cine Platense

Estantes Virtuales

Estantes Principales

Estantes
Caja Negra
Catedra Etkin

Cine Platense

JI Maostrar Detalle del Estante ]

Musica Antigua. Proyecto de Investigacion
Realizacion 4

TESIS

13
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6 Visualizacioén de los resultados de busqueda

Una vez ingresados los datos de tu busqueda en el buscador del catalogo, por
ejemplo: apellido y nombre de un autor, el sistema recuperara todos los documentos
de dicho autor, ya sea, como autor principal de una obra o como colaborador.

= Usemos como ejemplo el apellido y nombre del autor Pefia Fernando

Aviso de la cantidad de
documentos recuperados

con el término de
busqueda: Pefhia Fernando —

{Fe = LI prralnlnde] Wk ge ey LEC ]
= v |

k-
i | —_— [ * |
I .o =2 [w |
= (» |

Para ingresar en el registro del documento de tu interés, hacé click en el titulo del
mismo.

= Por ejemplo en el titulo: Cien aios de cine argentino

14
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Cien anos de cine argentino

18 0d Peria, Fernando Martin

i AR

I AGE HT i

Anota la signatura
topogréfica

Autor: Pofin, Famando Martin 791.43(82) PEN
Titule: Cion aflcs da cing amoenting
fAutor secundanio!Colaborador: -

URLAIRE Temas: Cina peganhing- Hesions del cina- Argecitns-

Exdicion: 1a ed
Lugar, editor, fecha: Buenos Alnes Bebios. Fundecon Usds, S0
dioma: Espafol

Tipo de documanta: LOno

Hivel Biblisgrifice: Monogranco
FaEM: Hra.Bal. (ot-Da 1 b
Fapinas: 41 p

Podeés
ingresar al
indice

Fuads solcilar mas Bodmenia el ejemplar con TE1.43482) PEM

a8 puenta con disponibifidad inmedals para lewar a gomicilio

El sistema te da aviso si hay
0 no ejemplares disponibles
para retirar

o R un epemplar

Valoracién

s L
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Una vez observados los datos y disponibilidad del documento, anota la signatura
topografica del mismo, este caso es el 791.43(82) PEN , para entregarlo al personal de
biblioteca.

Nosotros buscamos el documento en el estante para entregartelo en mano.
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7 Reservas

Vamos a tomar el ejemplo del registro del libro titulado Cien afos de cine argentino
del autor Pefna Fernando, visto anteriormente en “visualizacién de registro”.

Ahora nos detendremos en el darea de los datos de disponibilidad

a) Para hacer la reserva del documento solamente tenés que hacer click en el
botén “Reservar un ejemplar”

Se cuenta con dlsponibiletad inmediala para [lavar 8 comicilio

o Rursoncar on oesmpiar

Valoracion

b) A continuacién aparecera en pantalla el siguiente aviso.

Hacé click en

Reserva de ejemplar

S A N e ity BTl e

Cien afios de cine argenting

(Laad

17
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El sistema, inmediatamente te da aviso en pantalla de hasta cuando tenés tiempo de
retirar el material de la biblioteca

Este aviso aparece en la parte superior del registro del documento

Cien afos de cine argentino

Paita, Fernandos Martin

Tenés hasta tres dias
para retirar tu reserva

18
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1
El aviso también es enviado a tu correo

Aviso de reserva al correo electroénico.

Ejemplo de visualizacion desde el celular

& B @ &

Asunto del mensaje I

Importante: Reservas en
Facultad de Bellas Artes

Rechbidos

meranunip@gmail.c... 114

parami v

Datos del documento reservado y

Asignacién de Reserva cuando lo podés retirar

Facultad de Bellas Artes

Extimadola De Lima Karina, Tieoe un sjesplar dispeniBle para

rvtzar. Thule Cen s de Cine argentino Autee: Pefia

Fernandn Martin Lo poede retirar desde of 20022059 2 1a
] 20020 al 1T

7.1 Reserva de material no disponible

¢Qué pasa si el documento que quiero reservar no esta disponible, o sea, ya
esta prestado o reservado a otro usuario?

Veamos un ejemplo con el documento Andlisis espectral 22 ed. del autor Basso
Gustavo.

Cuando hacés la reserva, el sistema te va a informar que por el momento no hay
ejemplares disponibles del documento, pero que cuando haya un ejemplar para
préstamo seras notificado a través de tu correo electrénico.

19
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Recorda que estos mensajes aparecen en la parte superior del registro

o /
ﬁ

Analisis espectral
Bosso, Quslave

7.2 Cancelacion de reservas

¢ Qué pasa si ya no me interesa el libro que reservé o no puedo pasar a retirarlo
dentro del periodo asignado?

En estos casos tenés que cancelar tu reserva.
Es muy importante que lo hagas antes que termine el periodo de reserva.
¢Por qué es importante?

Porque el sistema te aplicara una sancion, esto quiere decir que por un periodo de 14
dias no podras reservar ni retirar material en préstamo domiciliario.

Ademas, tené en cuenta que solamente vos podés cancelar tu reserva
y el material reservado no va a estar disponible para otro usuario
que lo necesite.

by
Meofl ANTE! —

a) Para hacerlo solo tenés que ingresar a tu cuenta y hacer click en el botén rojo
“Cancelar reserva”

20
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S cuenia con disponibllidad inmediata para Revar a damicilia.

W Can oliw rilenen

Valoracion

| —

b) Hacé click en “OK” y listo.

[ L
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8 Renovacion

Tené en cuenta que el periodo de préstamo es de 14 dias de corrido y el sistema te va

habilitar la funcion de renovacién cinco (5) dias antes del vencimiento del
préstamo.

Veamos un ejemplo grafico

lunes, 22 de abril de 2019

4 abril de 2019 > El préstamo se hizo el dia 22

de abril por 14 dias, o sea,

lu mami ju vi 58 do el vencimiento del préstamo

52 31 es el 5 de mayo
1

B

15 1

22123724 25 26 27 28

2930 1.2 3 4 5

L El 1 de mayo el sistema te va
habilitar para que puedas
renovar el material

Ingresa a tu cuenta personal y al registro del documento, solamente tenés que hacer
click en el boton “Renovar”.

Podés renovar tu material en ese periodo de cinco dias, inclusive el dia de
vencimiento del préstamo, nunca después.

22
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9 Reglamentacion

El reglamento de la Biblioteca de la Facultad de Bellas Arte fue aprobado
recientemente por el Consejo Directivo.

Es importante que conozcas cuales son tus derechos y obligaciones como usuario, y
que estés informado de todos los servicios que te ofrece la Biblioteca.

A continuacion solamente hacemos un extracto del reglamento. Tenés acceso al
Reglamento completo aqui. [crear link]

9.1 Usuarios

Usuarios internos: se consideran usuarios internos a quienes integran la comunidad
académica, administrativa y de servicios de la facultad compuesta por:
- alumnos de carrera de grado y posgrado
- profesores, jtp, auxiliares docentes, investigadores, becarios autoridades y
personal de gestion
- personal no docente, contratados, becados de experiencia laboral
- alumnos de intercambio (mientras dure su estadia)

Usuarios externos: se consideran usuarios externos al publico en general

9.2 Requisitos para hacerse socio

Para asociarse por primera vez a la biblioteca, los usuarios internos deberan presentar:
- Alumnos: documento y certificado de alumno regular.
- Docentes, jtp, investigadores, becarios, autoridades, personal de gestién y
nodocentes: un recibo de sueldo u otra certificacién que acredite su vinculo con
la Facultad de Bellas Artes, segun corresponda a cada caso.

9.3 Servicios de la biblioteca

Préstamo domiciliario

Préstamo a sala de lectura

Préstamo interbibliotecario

Préstamo para fotocopia

Sala de lectura

PC para la consulta del catalogo on-line
Alfabetizacion informacional

Produccion de material académico accesible.

I Iy I Ny Iy Iy Ny
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9.4 Préstamos

Usuarios Cantidad de Periodo de Renovacion
ejemplares para préstamo
préstamo

Préstamos
domiciliarios

Alumnos y demas 5 14 dias de corrido  Si, siempre y cuando el

usuarios internos documento no tenga
una reserva

Docentes 7 14 dias de corrido  Si, siempre y cuando el
documento no tenga
una reserva

Préstamos en sala
de lectura

Usuarios internos y 5 Dentro del horario

externos de apertura y
cierre de la
biblioteca

Préstamos para
fotocopia

Usuarios internos y 5 Dentro del horario

externos (presentando DNI) de aperturay
cierre de la
biblioteca

9.5 Sanciones

Los materiales prestados tanto para domicilio, sala de lectura, para fotocopia y
préstamo interbibliotecario, deberan ser devueltos, al finalizar el periodo de préstamo
estipulado en cada caso particular y en buen estado.

Si el material es devuelto con 1 (un) dia de demora sea aplicara la sancion de 14
(catorce) dias en que el usuario estara inhabilitado para retirar y/o renovar material.
Durante el periodo de sancion si podra acceder al préstamo de sala de lectura.

Si el material es devuelto con mas de un dia de demora se aplicara la sancion de 14
(catorce) dias, mas (+) un dia por cada dia de demora.

Este sistema de sanciones se aplicara a todos los usuarios internos de la biblioteca
mencionados en el Art. 2.1 incluyendo a los docentes sin excepciones.

9.6 Pérdida o deterioro del material

El usuario es responsable del cuidado y guarda del material que tiene en préstamo. En
el caso de pérdida, deterioro o robo de dicho material, debera comunicarse cuanto
antes con el personal de la Biblioteca quien determinara las pautas de reposicion del
mismo.

24
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9.7 Libre deuda

Todos los usuarios internos pueden solicitar el libre deuda cuantas veces lo requieran,

presentando la planilla correspondiente expedida por la SAE (Secretaria de Asuntos
Estudiantiles) con los datos completos.





